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УКРАЇНА 

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

МЕЛІТОПОЛЬСЬКОЇ  МІСЬКОЇ  РАДИ
Запорізької області
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

міського голови

 15.02.2016


                                                                     № 130-р
Про створення комісії для перевірки стану наявності та зберігання  документів, печаток, штампів та бланків у виконавчому комітеті Мелітопольської міської ради Запорізької області 

Керуючись ст.42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 27 листопада 1998 року № 1893 «Про затвердження Інструкції про порядок обліку, зберігання і використання документів, справ, видань та інших матеріальних носіїв інформації, які містять конфіденційну інформацію, що є власністю держави»      (зі змінами), з метою перевірки  належного стану зберігання документів, печаток і штампів:
1. Створити комісію для перевірки наявності та зберігання документів, печаток, штампів та бланків у виконавчому комітеті Мелітопольської міської ради Запорізької області у складі:
	Дубініна Олена Василівна
	- керуючий справами виконкому, голова комісії;

	Павленко Наталія Валеріївна

члени комісії:


	- начальник загального відділу, секретар комісії;

	Бартишева Леся Миколаївна
	- головний спеціаліст-бухгалтер відділу обліку та звітності;

	Мельникова Марина Іванівна
	- начальник відділу забезпечення роботи міської ради;

	Солгалова Яна Олександрівна
	- завідувач сектора правового забезпечення роботи виконавчих органів управління правового забезпечення;

	Ломницька Катерина Станіславівна
	- начальник відділу мобілізаційної та режимно-секретної роботи;

	Ігнатьєв Олег Ярославович
	- інспектор відділу мобілізаційної та режимно-секретної роботи;

	Бесперстова Олена Вікторівна
	- заступник начальника управління містобудування та архітектури;

	Панін Роман Володимирович
	- директор КП «Проектно-виробниче архітектурно-планувальне бюро».



2. Комісії провести перевірку стану обліку, наявності та зберігання печаток, штампів, бланків та документів з грифом «Для службового користування» у виконавчому комітеті Мелітопольської міської ради Запорізької області, за результатами перевірки скласти акт та у термін до 01.03.2016 надати на затвердження міському голові. 


Особливу увагу звернути на призначення відповідальних осіб за облік і зберігання печаток, штампів і бланків розпорядженнями міського голови, а також порядок зберігання інформації , відповідно до ст. 55 та ст. 68 Інструкції про порядок обліку, зберігання і використання документів, справ, видань та інших матеріальних носіїв, яка містить службову інформацію.

3. Контроль за виконанням цього розпорядження  залишаю за собою.

Міський голова








С.А. Мінько
